Fasilitaattorin ohje

KARTOITUKSET

FA PLAT

Kun uusi moduuli on perustettu (ks. erillinen ohje) etsi haluamasi kartoitus-moduuli
Moduulit -valikosta oikealta valilehdelta.

Kutsu moduulin kayttajaksi haluamasi henkilot klikkaamalla Kutsu -nappia

halutun moduulin kohdalta.
VINKKI: kutsumisen jalkeen et voi enaa keskentydpajan lisata henkildita

Valitse haluamasi henkil6t ensimmaiseen vaiheeseen ja klikkaa Kutsu -nappia
VINKKI: osallistujille 1ahtee tassa vaiheessa automaattisesti viesti
tyopajan aloittamisesta ja fasilitaattorista

Aloita kartoitus valitsemalla Moduulit -valikosta oikea moduulija
klikkaamalla Aloita -nappia

Aloita keskustelu auditoinnin koskevasta aiheesta. Tuo keskustelun aikana
kartoituksessa kaytavat asiat esille ja pyyda osallistujia arvioimaan osa-

alueet keskustelun edetessa.
VINKKI: osallistujat voivat lilkkua vapaasti eteen ja taaksepain moduulin aikana. Ohjaa
osallistujia etenemaan haluamaasi tahtia.

Ensimmaisen keskustelun ja kysymysten jalkeen ohjaa osallistujia arvioimaan
aikaisemmin taytetyt osa-alueet paremmuusjarjestykseen - Parhaiten hallussa
olevasta huonoiten hallussa olevaan. Osa-alueiden siirtaminen tapahtuu hiirella
tai sormella raahaamalla.

Ensimmaisen arvioinnin jalkeen ohjaa keskustelu kuinka tarkeita osa-alueet ovat
toimialalle ja jarjesta ne tarkeysjarjestykseen - tarkeammasta vahemman tarkeaan.
Osa-alueiden siirtaminen tapahtuu hiirella tai sormella

raahaamalla.
VINKKI: voit palata aikaisempaan ndkyméaan uudestaan jarjestdmaan osa-alueita.

Siirry tuloskorttiin painamalla TULOKSIIN painikkeesta oikeasta alareunasta.
Huom. Ette voi palata muokkaamaan aikaisemmin syotettyja arvoja taman jalkeen

Keskustele tuloskortin nakymasta. Tuo esille painopisteita, josta yhteistyota olisi hyva
lahtea viemaan eteenpain, seka mita alueita kannattaisi priorisoida.

VINKKI: Voit tallentaa tuloskortin nékyman tulostus pikakuvakkeen kautta (vasen ylakulma)
tai tuoda sen etusivulle dashboard tyyppisesti “Lisaa etusivulle” valinnalla.
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